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Co znajdziesz w instrukcji?

2 instrukcji dowiesz sie w jak stworzyé wniosek i w jaki sposob wystaé go
tak, by komisja konkursowa mogta go ocenic.

Instrukcja podpowiada jak od strony technicznej poruszaé sie po stronie,
nie ma w niej jednak wskazowek co do interpretaciji zadan.

Ich szczegotowy opis znajdziesz w zaktadce FORMULARZE.

Stworzenie i wystanie wniosku na stronie zielonalaweczka.pl jest jedynym
sposobem na dostarczenie go do jury. Wnioski wystane inng droga nie
beda oceniane.




Tworzenie wniosku - krok 1

Po zalogowaniu wybierz przycisk ,,Formularze”.
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Aktualnosci O projekcie Regulamin Formularze Terminarz Baza wiedzy ¥ Realizacje Materiaty ™ FAQ  Kontakt
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Tworzenie wniosku- krok 2

Wybierz przycisk ,,przejdz do etapu™.

Formularze

Etapy projektu

Whniosek o grant

Udziat w projekcie polega na przygotowaniu i przeprowadzeniu przez zespoty sgsiedzkie planu aranzacji zieleni (miniogrodu) na
zaniedbanym lub niezagospodarowanym terenie w miegjscu zamieszkania (teren otwarty, ogolnodostepny w miescie powyzej 10 [...]

przejdz do etapu
p.




Tworzenie wniosku - krok 3

Przy kazdym zadaniu jest przycisk ,,przejdz do zadania”, ktory kieruje do jego tresci. Po
wypetnieniu tresci zadan, wro¢ do niniejszej strony i przejdz do kolejnego zadania.

Zadania

Zadanie 1. Budowa zespotu sasiedzkiego

Pierwszym zadaniem konkursowym jest zbudowanie Zespotu z osdb zainteresowanych zazielenieniern terenu wokot miejsca zamieszkania. Zespot

Sasiedzki inicjuje projekt modernizacyjny, a w przysztosci bedzie kierowat pracarmi dotyczacymi aranzacji terenu w migjscu [..]
przejdi do zadania

Zadanie 2. Opis stanu aktualnego
Wylbdr miejsca Prosze wybrac migjsce, ktdre bedzie przebudowywane kierujac sie podpowiedziami zamieszczonymi w dziale Wskazowki. Zostaty
przygotowane przez architektow krajobrazu specjalnie na uzytek tego Projektu. Opis migjsca, Ktore bedzie modernizowane [..]




Tworzenie wniosku - krok 4

Doktadnie zapoznaj sie z opisem zadan i ich tre$cia. 2adanie sktada sie z opisu, a takze raportu, gdzie
znajdziesz mozliwos¢ uzupeinienia wniosku i wytyczne.

Whniosek o grant (Etapy projektu) / Zadanie

Zadanie 1 Budowa zespotu sgsiedzkiego

Etap: Wniosek o grant
Punkty do zdobycia: 20

Opis zadania Raport
4

Utwdrzenie zespotu s3sieYzkiego i przypisanie funkcji uczestnikom

ty sgsiedzkie powinny s\{adac sige z min. 5 uczestnikow, chociaz sugerujemy zebranie wigksze] liczby osob. Dziataniami zespotu koordynuje
ider. Powinna nim zostacYsoba, ktdra ma zdolnosci przywodcze, a takze dysponuje czasem, ktory moze poswigcic na prace spoteczng przy
espotu moze zostaé przedstawiciel administratora terenu. Zespot realizuje zadania i kontaktuje sie z

Zesp|
jego,
realifacji miniogrodu. Cztonkie
adrmfnistratorem terenu oraz orgaNjzatorem projektu.

Przyftadowy opis zespotu:
SKLRAD ZESPOLU | PRZYPISANE FUN
1. Inflie i nazwisko 1 - Lider zespoiu

« zaangazowanie administracji, utrzym nie kontaktu - przekazywanie informacji na temat dziatan grupy;

4 poprowadzenie zebrania promujacego pigyjekt ,Zielona taweczka” wsrod sasiadow.

2. lfhie i nazwisko 2 - Sekretarz zespotu sasiedzki

Weciénij, zeby zobaczyc opis T ;

zadania Wcisnij, zepg zobac?yc B
wytyczne i uzupetnictresée

zadania




Tworzenie wniosku - krok 4

W zadaniach znajdziesz 3 typy dziatan:
* wypeinienie polatekstowego

* wypeinienie tabeli

* wgranie pliku

Wypetnienie pola tekstoweqgo

Tresc raportu

Wizualny | Tekstowy

Akapit vB I = £ & = = =& = 8 , L.
reyindons et report. Kalkulator znakow pomoZze Cinie
przekroczyé limitu znakow
/ wskazanego w tresci zadania
Liczba znakow: 26
| \ Po wypeinieniu pola wybierz
Wtym miejscu wpisz tresc raportu. l przycisk ,,2apisz zmiany”.

« Formularz przestany pomyslnie

Po zapisaniu zmian nad polem
tekstowym pojawi sie taki komunikat.



Tworzenie wniosku - krok 4

Wypetnienietabeli

Wizvary | TRz Kosztorys realizacji projektu

Akapit vB I £ £ ¢ = = = & = Nurner Nazwa gatunkowa rodliny [po polsku)  Rodzaj regliny / elerentu Liczba roglin [ elementéw
odnosnika na / elementu aranzacji ogrodu / aranzacji ogrodu/ elementu  aranzacji ogrodu/ elementéw  koszt jednostkowy Sposoh
rysunku elementu mikroretencii mikroretencji mikroretencji brutto (21 Suma [21] finansowania

Przykitadowy tekst raportu

Liczba znakéw: 25

Zapisz zmiany

Kosztorys realizacji projektu

Zapisz raport aby mdc edytowac dane

Aby tabela sie pokazata, nalez
wcisnaé przycisk ,,2apisz
zmiany”

Wypetnij pola tabeli po
zapoznaniu sie z opisem
zadania. Pola, ktdre powinny sie
., . e sumowaé badz mnozyg, zrobia
2awartosc tabeli zapisuje sie to automatycznie.

automatycznie.




Tworzenie wniosku - krok 4

Wgranie pliku

Dotgczone pliki

Przygotuj pliki, ktore chcesz dofaczyc do raportu i wybierz je przy pomocy przycisku ponizej.

E& Dotacz plik(i)

Lista za%qcf:)nych plikow

Aby zataczyc plik wybierz

przycisk ,Dotacz plik(i)” Wybierz whasciwy plik w oknie
systemowym i wybierz przycisk
»otworz”.

2ataczone pliki zobaczysz w tym miejscu.

Dotaczone pliki

Przygotuj pliki, ktére cheesz dotaczy¢ df raportu i wybierz je przy pomocy przycisku ponizej.

& Dotacz plik(i)

Lista zataczonych plikdw
v

Oswiadczenie-zarzadcy-terenu-1.pdf application/pdf




Tworzenie wniosku - krok 4

Wroc¢ do listy zadan.
2adania, ktorych tresc zapisates (—as) beda oznaczone zottym symbolem.
Wyswietli sie rowniez status wniosku.

/

Zadanie 1. Budowa zespotu sgsiedzkiego

Pierwszym zadaniem konkursowym jest zbudowanie Zespotu z osdb zainteresowanych zazielenieniem terenu wokot miejsca zamieszkania. Zespol
Sasiedzki inicjuje projekt modernizacyjny, a w przysztosci bedzie kierowat pracami dotyczacymi aranzacji terenu w miegjscu [...]

Status raportu: Przygotowany = przejdz do zadania

Liczba znakow: 26/2000

Na tym etapie mozesz jeszcze edytowac tres¢ wniosku.




Dane dodatkowe - krok 5

Na dole strony znajdziesz pole z danymi dodatkowymi. Wypetnij je, a
nastepnie wybierz przycisk ,,2apisz dane”.

Konto bankowe podmiotu

Numer konta bankowego zarzgdcy terenu

E-mail podmiotu

Numer telefonu podmiotu

| |
Osobalosoby upowaZzniona/e do podpisania urmowy JeSh Zarzadce terenu

Inig Nazuisko - Stanowisko reprezentuje wiecej niz jedna

<+——————  0s0ba, wpisz je wszystkie. Te
informacje beda wykorzystane

Wisccie g weorsdone osdb, ke bedlg podisywaly umowe do przygotowania umowy.

||:- mail osoby upowaznione| do podpisania umowy |

Adres emaoil osoby upowazZnionej do podpisania umowy

Numer telefonu osoby upowaznionej do podpisania umowy

Numer telefonu osoby upowoZnionej do podpisania urmowy
Zapisz dane




Wystanie wniosku - krok 1

Ponizej pola zdanymi dodatkowymi znajdziesz pole ,,wyslij wniosek
do oceny”. Dopiero po wystaniu wniosku komisja konkursowa moze
go ocenic.

Po wystaniu wniosku mozliwo$é edycji wniosku zostaje
zablokowana, upewnij sie wiec, ze wszystkie zadania sa wypeinione.
Aby wystaé wniosek wybierz przycisk ,,wyslij wniosek do oceny”.

Wyslij raport do oceny

Jezeli wykonaliscie juz wszystkie zadania, mozecie wystac wniosek do oceny. Pamietajcie, ze po jego wystaniu zablokowana zostanie mozliwosc edycji
poszczegdlnych zadan.

Wyslij wniosek do oceny




Wystanie wniosku - krok 2

2obaczysz nastepujacy komunikat. Jesli na pewno chcesz wystaé
wniosek, wcisnij przycisk ,,0K".

Komunikat ze strony zielonalaweczka.pl

Wystad raport calosciowy do oceny? Po wystaniu raportu do oceny,

zablokowana zostanie mozliwos¢ edytowania opracowanych raportow

Pole wysytki wniosku zmieni wyglad na nastepujacy.
Mozesz oczekiwac na wynik konkursu ©

Raport z etapu

Wasz wniosek o grant zostat wystany 2024-01-31 18:24:42. Wiece] informac]i znajdziesz na stronie Twaoj zespot

Na wasze wnioski czekamy do
26 marca 2024 .



Wrazie pytan badz problemow
zapraszamy do kontaktu pod adresem
laweczka@fundacjabos.pl
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