broawia

INSTRUKCJA REJESTRACII |
TWORZENIA PROJEKTU



W krokach 1 —11 niniejszej prezentacji znajduje sie instrukcja rejestracji zespotu
oraz zmiany hasta dostepu do konta lidera.

—> PRZEJDZ DO KROKU 1

* W krokach 12 — 22 niniejszej prezentacji znajduje sie instrukcja wykonywania
zadan, dodawania zatgcznikow, zapisywania postepu pracy oraz wystania
projektu do oceny.

—> PRZEJDZ DO KROKU 12




Krok 1. Aby zarejestrowac Zespdt Sasiedzki na stronie gtéwnej konkursu nalezy wybrac pole ,Zarejestruj zespét”.

I ZELONA LAWECZKA

EDYCIA 2021

Aktualnosci O konkursie Regulamin  Plan dziatan Terminarz Wyniki Baza wiedzy > FAQ Kontakt

[« adosnych i zdrowych Swigt Wielkanocnych
wypelionych stoncem, wiosenng energiq,
pysznymi potrawami oraz towarzystwem
nayblizszych osob

2yczy zespol ;
Fundagji BOS |

Retencja wody deszczowej w 2 kwietnia 2021
przestrzeni osiedlowej zytaj wiece
22 kwietnia 2021

Stan srodowiska wphywa bezposrednio na jakosc zycia ludziiich



Krok 2. Nastepnie nalezy uzupetni¢ formularz danymi dotyczgcymi miejsca realizacji projektu oraz danymi lidera
zespotu.

Wyk v T
||_—|'|—|'—| ZIELONA Jr_AWECZKA

EDVC.‘M 202! _

Aktualnosci O konkursie Regulamin  Plan dziatarn Terminarz Wyniki Baza wiedzy ¥ FAQ Kontakt

Zarejestruj sie

UWAGA:

Dane adresowe podawane w ponizszym formularzu powinny dotyczy¢ miejsca realizacji projektu.

Pola oznaczone * s3 polami wymaganymi do zarejestrowania zespotu.

Nazwa zespotu *
Ulicainr?X

Migjscowose *



Krok 3. Po uzupetnieniu wymaganych danych nalezy potwierdzi¢ akceptacje regulaminu oraz zapoznanie sie z
klauzulg informacyjna dot. ochrony danych osobowych. Zgoda na otrzymywanie informacji o projektach Fundacji
BOS jest dobrowolna.

0O Tak

Akceptuje regulamin Projektu "Zielona taweczka"
Ochrona danych osobowych *

O Tak

Zapoznatam/em sie z Klauzulg informacyjng dotyczgcg ochrony danych osobowych

Informacje o projektach

O Tak
Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji o projektach Fu
Zarejestruj sie
PARTNERZY

B@S | pommakierski  B@S

B A N K

PATRON HONOROWY

7 Ministerstwo
WE Klimatu i Srodowiska



Krok 4. Po zarejestrowaniu zespofu Organizator zapoznaje sie z przestanymi danymi i potwierdza udziat Paristwa
zespotu w konkursie. Na podany adres mailowy zostanie wystane potwierdzenie wraz z hastem dostepu do konta
lidera zespotu. Jesli wiadomos¢ nie bedzie widoczna w gtownej skrzynce, prosimy o sprawdzenie spamul.

Nowy uczestnik Mm Jz konto
I|_—|||—||—| ZIELONA tAWECZKA

EDVCJA 202!

Aktualnosci O konkursie Regulamin  Plan dziatan Terminarz Wyniki Baza wiedzy ¥ FAQ Kontakt

Zarejestruj sie

UWAGA:

Dane adresowe podawane w ponizszym formularzu powinny dotyczy¢ miejsca realizacji projektu.

Pola oznaczone * sg polami wymaganymi do zarejestrowania zespotu.

«  Pomysinie wystano formularz

Nazwa zespotu *



Krok 5. Aby zalogowac sie do konta lidera na stronie gtownej konkursu nalezy wybrac pole ,Zaloguj sie”.

ks ZELONA LAWECZKA

EDYCIA 2021

Aktualnosci O konkursie Regulamin  Plan dziatan Terminarz Wyniki Baza wiedzy > FAQ Kontakt

[Ladosnych i zdrowych Swigt Wielkanocnych
wypelionych stoncem, wiosenng energiq,
pysznymi potrawami oraz towarzystwem
nayblizszych osob

2yczy zespol :
Fundagi BOS 7

Retencja wody deszczowej w 2 kwietnia 2021
przestrzeni osiedlowej zytaj wiece
22 kwietnia 2021

Stan srodowiska wphywa bezposrednio na jakosc zycia ludziiich



Krok 6. W oknie logowania nalezy wpisa¢ podang w formularzu nazwe uzytkownika lub adres mailowy, a
nastepnie wpisac¢ hasto z wiadomosci potwierdzajgcej rejestracje.

UWAGA - jesli wiadomos¢ nie pojawi sie w skrzynce odbiorczej, prosimy o sprawdzenie skrzynki spamu.

Logowanie do konkursu Zielona
taweczka

Nazwa uzytkownika lub email

Hasto

| =)

J Zapamietaj mnie

Nie pamietasz hasta?

— Przejdz do Zielona taweczka



Krok 7. Po zalogowaniu uzytkownik zostanie przeniesiony na strone gtowng konkursu. W celu sprawdzenia
poprawnosci wprowadzonych danych i zmiany hasta nalezy wybrac pole , Twdj zespdt”.

6t 1  Wyloguj sie

I|_—|||—||—| ZIELONA LAWECZKA

EDVCJA 202! :

Aktualnosci O konkursie Regulamin  Plan dziatan Terminarz Wyniki Baza wiedzy ¥ FAQ Kontakt

=

= =
I~adosnych i zdrowych Swigt Wielkanocnych
wypetnionych storicem, wiosennq energiq,
pysznymi potrawami oraz towarzystwem

najblizszych osob

Retencja wody deszczowej w 2 kwietnia 2021
przestrzeni osiedlowej
22 kwietnia 2021

Stan srodowiska wphvwa bezposrednio na iakosc zvcia ludziiich



Krok 8. Nastepnie nalezy wybra¢ pole , Edycja profilu”.

) : ) Wyloguj sie

|I__|'|—|'—| ZIELUNA Jr_AWECZKA

EDYCJA 202l ¢

Aktualnosci O konkursie Regulamin  Plan dziatarh Terminarz Wyniki Baza wiedzy ¥ FAQ Kontakt

TWOJ e ko n to Edycja profilu

Twoj zespot:

Adres:

Raporty z zadan - przejdz do Planu dziatan, zeby zarzadzac raportami. ~ zobacz podsumaowanie :

Zadanie Etap Ost. aktualizacja Status Liczba znakéow



Krok 9. Po upewnieniu sie, ze podane dane sg prawidfowe nalezy przejs¢ na dof strony.

% Mojewitryny @ Zielona taweczka

Pomoc ¥

@ Kokpit Profil
& Profil

Nazwa
o Zwin menu

Nazwa uzytkownika Nazwy uzytkownikéw nie moga by¢ zmieniane.

Imie | ‘

Nazwisko | ‘

Pseudonim (wymagane) | ‘

Przedstawiaj mnie jako | v

Dane kontaktowe

Email (wymagane) |

Po zmianie, zostanie wystana wiadomos¢ mail na nowy adres, aby go potwierdzi¢. Nowy adres nie bedzie aktywny az do potwierdzenia.

Witryna internetowa | ‘

O Tobie




Krok 10. Po wyborze pola ,, Ustaw nowe hasto” nalezy wpisa¢ nowe hasto, a nastepnie wybrac pole ,Zaktualizuj
profil”.

& Moje witryny @A Zielona taweczka

Zarzadzanie kontem

»
s
o L Nowe hasto Ustaw nowe hasto

Silne

Sesje

Zalogowano sie tylko w tym miegjscu.

Hasta aplikac

Hasta aplikacji umozliwiaja uwierzytelnianie za posrednictwem systemow nieinteraktywnych, takich jak XML-RPC lub REST API, bez podawania rzeczywistego hasta. Hasta aplikacji mozna latwo uniewaznic. Nie moga byc uzyte do

tradycyjnego logowania do witryny.
Hasta aplikacji umozliwig dostep do 2 blogéw w instalacji, do ktérego masz uprawnienia.

Nowa nazwa hasta aplikacji

‘ Aplikacja WordPress na moim telefonie

Wymagane do utworzenia hasta aplikagji, jednak nie
do aktualizacji danych uzytkownika.

I Dodaj nowe hasto aplikacji I

Zaktualizuj profil

Dzigkujemy z ie za pomocg WordPressa. Wersja 5.7.1



Krok 11. Aby wrécic¢ do strony gtéwnej konkursy nalezy wybraé pole ,Zielona taweczka” w gdrnej czesci strony.

& Moje witryny @A Zielona taweczka

radzanie kontem

Nowe hasto Ustaw nowe hasto

Silne

Sesje

Zalogowano sie tylko w tym miegjscu.

Hasta aplikacji

Hasta aplikacji umozliwiaja uwierzytelnianie za posrednictwem systemow nieinteraktywnych, takich jak XML-RPC lub REST API, bez podawania rzeczywistego hasta. Hasta aplikacji mozna latwo uniewaznic. Nie moga byc uzyte do

tradycyjnego logowania do witryny.
Hasta aplikacji umozliwig dostep do 2 blogéw w instalacji, do ktérego masz uprawnienia.

Nowa nazwa hasta aplikacji

‘ Aplikacja WordPress na moim telefonie

Wymagane do utworzenia hasta aplikagji, jednak nie
do aktualizacji danych uzytkownika.

I Dodaj nowe hasto aplikacji I

Zaktualizuj profil

Dzigkujemy za tworzenie za pomocqg WordPressa. Wersja 5.7.1



Krok 12. Lista zadan do wykonania dostepna jest w zaktadce ,Plan dziatan”.

Twoj zespot | Wyloguj sie

FUNDACJA

Ly ZELONA LAWECZKA

EDVCJA 2021«

Aktualnosci O konkursie Regulamin Plan dziatarh Terminarz Wyniki Baza wiedzy ¥ FAQ Kontakt

Plan dziatap

Etapy konkursu

Projekt miniogrodu z kosztorysem

Udziat w konkursie polega na przygotowaniu i przeprowadzeniu przez Zespoly Sasiedzkie projektu aranzacji zieleni (miniogrodu) na
zaniedbanym lub niezagospodarowanym terenie w miejscu zamieszkania. Zanim Zespdt zapozna sie z Planem Dziatan [..]

przejdz do etapu



Krok 13. W planie dziatan nalezy wybrac pole ,przejdz do etapu”.

iy ZELONA LAWECZKA

EDYC.‘M 2021 -

Aktualnosci O konkursie Regulamin Plan dziatan Terminarz Wyniki Bazawiedzy ¥ FAQ Kontakt

Plan dziatan

Etapy konkursu

Projekt miniogrodu z kosztorysem

Udziat w konkursie polega na przygotowaniu i przeprowadzeniu przez Zespoty Sasiedzkie projektu aranzacji zieleni (miniogrodu) na
zaniedbanym lub niezagospodarowanym terenie w miejscu zamieszkania. Zanim Zespdt zapozna sie z Planem Dziatan [..]

preejdz do etapu




Krok 14. Pod opisem konkursu znajduje sie lista zadan oraz formularz ,Dodatkowe dane dotyczgce realizacji
opracowanego projektu”, ktéry nalezy uzupetni¢ rownolegle z wykonywaniem zadan konkursowych.
Formularz zostanie omdéwiony w kroku 20.

ot Wyloguj sie

EDVC.‘M 202!

'I—‘IIT'L' ZIFLONA Jr.AWECZKA

Aktualnosci O konkursie Regulamin Plan dziatan Terminarz Wyniki Baza wiedzy ¥ FAQ Kontakt

Plan dziatan / Projekt miniogrodu z kosztorysem

Projekt miniogrodu z kosztorysem

Rozpoczecie etapu: 2021-03-29, zakoriczenie do: 2021-06-06

Udzial w konkursie polega na przygotowaniu i przeprowadzeniu przez Zespoly Sasiedzkie projektu aranzacji zieleni (miniogrodu) na
zaniedbanym lub niezagospodarowanym terenie w miejscu zamieszkania.

Zanim Zespot zapozna sie z Planem Dziatan prosimy o przeczytanie Regulaminu, ktory okresla zasady udziatu w Konkursie. Znajdujg sie tam
informacje dotyczace wymagan formalnych udziatu w Projekcie, terminu dostarczenia projektow, kolejnych dziatan, itp.

Po wykonaniu zadan pierwszego etapu konkursu — Projektu miniogrodu z kosztorysem Organizator przyzna granty rzeczowo-pieniezne
Zespotom, ktére uzyskaja od Sedzidw najwyzsze oceny. Po realizacji projektow dla zwycieskich zespotow zostanie udostepniony drugi etap —
Sprawozdanie, w ktérym Zespoty sasiedzkie przedstawia informacje na temat przeprowadzonych dziatan.



Krok 15. Aby rozpocza¢ wykonywanie zadan nalezy wybrac pole ,przejdz do zadania”. Zadania nalezy wykonywac
w kolejnosci podanej przez Organizatora konkursu.

Zadania

Zadanie 1. Budowa zespotu sgsiedzkiego

Pierwszym zadaniem konkursowym jest zbudowanie Zespotu z 0sob zainteresowanych zazielenieniem terenu wokaét miejsca zamieszkania. Zespot
Sasiedzki inicjuje projekt modernizacyjny, a w przysztosci bedzie kierowat pracami dotyczacymi aranzacji terenu w miejscu [..]
przejdz do zadania

Zadanie 2. Opis stanu aktualnego

Wybor miejsca Prosze wybrac¢ miejsce, ktére bedzie przebudowywane kierujac sie podpowiedziami zamieszczonymi w dziale Wskazowki. Zostaty
przygotowane przez architektdw krajobrazu specjalnie na uzytek tego Projektu. Opis miejsca, ktére bedzie modernizowane [..]

Zadanie 3. Przygotowanie projektu aranzacji miniogrodu i kosztorysu jego realizacji

Prosze zajrzed do podpowiedzi zamieszczonych w Bazie wiedzy w zakladkach Wskazowki, Inspiracje, Artykuty — przygotowanych specjalnie dla Paristwa
przez specjalistéw — architektow krajobrazu z SCGW. Prosze stworzy¢ projekt przebudowy przestrzeni wokat budynku oraz [..]

Zadanie 4. Konsultacja spoteczna projektu

Jednym z zadari jest przeprowadzenie zebrania sasiedzkiego w celu poinformowania spotecznosci sgsiedzkiej o planowanej przebudowie i zachgcenie do
wspolnej inicjatywy spoteczne]. Przygotowanie cgtoszen o planowanym zebraniu sgsiedzkim oraz informowanie bezposrednie [..]
przejdZ do zadania

Zadanie 5. Przygotowanie harmonogramu realizacji projektu

Prosze zaprosi¢ sasiadow do wspdtpracy przypisujac poszczegolnym osobom zadania do wykonania. Wazne jest, aby szczegdtowo przemysled jakie prace

nalezy wykonac i kto bedzie za nie odpowiedzialny. Wigkszos¢ prac bedzie wykonywana [..]

Zadanie 6. Przygotowanie harmonogramu pielegnacji miniogrodu

Prosze przygotowac liste prac, ktére trzeba bedzie wykonywac w nowo powstatym ogrodzie. Jest to codzienna pielegnacja roslin, niewymagajaca

wielkiego wysitku, ale systematycznosci i skrupulatnosci. Najlepiej podzieli¢ sie obowigzkami w réznych [...]

grurut



Krok 16. Przy wykonywaniu kazdego z zadan nalezy zapoznac sie z ich trescig i opisem.

Plan dziatan / Projekt miniogrodu z kosztorysem / Zadanie 1

Zadanie 1. Budowa zespotu sgsiedzkiego

Etap: Projekt miniogrodu z kosztorysem
Punkty do zdobycia: 60

Pierwszym zadaniem konkursowym jest zbudowanie Zespotu z osob zainteresowanych zazielenieniem terenu wokot miejsca zamieszkania.
Zespot Sasiedzki inicjuje projekt modernizacyjny, a w przysztosci bedzie kierowat pracami dotyczacymi aranzacji terenu w miejscu zamieszkania,
jak rowniez opiekowat sie stworzonym miniogrodem.

Utworzenie Zespotu Sasiedzkiego i przypisanie funkcji uczestnikom

Zespoty Sasiedzkie powinny sktadac sie z min. 5 uczestnikdw, chociaz sugerujemy zebranie wiekszej liczby osdb.

Zespot wybiera lidera. Powinna nim zostac osoba, ktéra ma zdolnosci przywddcze, a takze dysponuje czasem, ktdry moze poswieci€ na prace
spoteczng przy realizacji Projektu. Administrator terenu, ktéry (ze wzgledow proceduralnych) musi zostac rowniez cztonkiem Zespotu, moze
petni¢ funkcje lidera, ale nie jest to warunek konieczny.

Prosze poszukac w swoim sasiedztwie osdb, ktére bylyby zainteresowane udziatem w Konkursie. Uczestnikow Zespotu nalezy dobieraé pod
katem ich naturalnych umiegjetnosci i pasji. W grupie powinny znalez¢ sie osoby, kidre maja rozne predyspozycje, tak aby zbudowany Zespot
miat jak najwiekszy potencjal. Trzeba zwréci¢ uwage na zadania przed nim stojgce — sa to m.in. zagospodarowanie przestrzeni (wiec dobrze
bytoby dobra¢ osoby, ktére mogtyby fizycznie pomdc w pracach ogrodniczych, czyli silny sasiad!), zakupienie roslin (osoba z samochodem),
utrzymywanie kontaktu z administratorem terenu, napisanie projektu (osoba, ktdra sprawnie postuguje sie komputerem i dobrze opisze
dziatania podejmowane przez zespdt), zachecenie sasiaddw do wspdtpracy (osoba towarzyska, lubiana w atoczeniu), itd.

Sprawy nowej aranzacji otoczenia oraz zmiany swiadomosci mieszkancow sa zadaniem trudnym i odpowiedzialnym — dlatego tez pomystowosc
i zapat uczestnikow powinny by¢ wsparte pomoca osob z doswiadczeniem. Wszystkich powinna taczyc¢ swiadomosé dziatania w kierunku
stworzenia mozliwosci lepszego funkcjonowania w danym srodowisku.



Krok 17. W wiekszosci zadan konieczne jest pobranie plikdow (s3 one zaznaczone pogrubiong czcionka) do
uzupetnienia i dodanie ich w formie zatgcznikow. Pole wskazane zielong strzatks jest miejscem, w ktérym nalezy
wpisac tekst.

Raport z zadania

Opis przygotowania raportu

Prosze przedstawic:
* opis kazdego czionka Zespotu Sasiedzkiego w formie tabeli.

Prosze zatgczyc:

¢ zdjecie Zespotu Sasiedzkiego;

e skan plikuOéwiadczenie zarzadcy terenu st viaceq
; ik Dane zarzadcy terenu
e Zgody na wykorzystanie wizerunku uz

ebudowe wybranego obszaru wokot budynku.

nionej i podpisanej przez kazdego z cztonkdéw zespotu
Oce ego zadania:

s za kazdego cztonka Zespotu i opis jego funkcji —do 5 punktéw (punktowanych jest maksymalnie 10 osob) - 50 pkt
* za zataczenie zdjecia Zespotu - 10 pkt

Limit znakéw: 2000

Tresc raportu

Wizualny = Tekstowy

i
I
™
™
L
I
Il
Q
[}
LY
| |

5

Akapit v B T



Krok 18. Aby dodac zatgcznik konieczne jest zapisanie tresci wpisanej w polu tekstowym za pomoca przycisku
,Zapisz zmiany”. Po zapisaniu bedzie mozliwa jej edycja.

Liczba znakéw: O

Dofgczone pliki

Zapisz raport, aby dofgczyc pliki

Krok 19. Aby dodac¢ niezbedne pliki nalezy wybrac pole ,, Dotacz plik(i)’, a nastepnie wskaza¢ miejsce zapisu plikow

na komputerze.

Liczba znakow: O

Dotaczone pliki

Przygotu] pliki, ktére chees tu i wybierz je przy pomocy przycisku ponizej.
& Dofgcz plik(i)

Lista zataczonych plikow



Krok 20. Przed wystaniem projektu do oceny konieczne jest uzupetnienie formularza ,Dodatkowe dane dotyczace
realizacji opracowanego projektu” danymi przedstawionymi w tresci zadan.
Formularz znajduje sie pod listg zadan w zaktadce ,Plan dziatani”.

Dodatkowe dane dotyczace realizacji opracowanego projektu

Koszt projektu

Szacowana liczba godzin

£ odzir e

Liczba mieszkancow bloku

D vi4 10V Jjest fawecz

Adres realizacji projektu

Adres terer e ealiz e
Zarzadca terenu

Pe: 7 Zarzq ere =3 edzie e

Adres zarzadcy terenu



Krok 21. Po uzupetnieniu formularza, nalezy wybrac pole ,Zapisz zmiany”.

Adres zarzadcy terenu



Krok 22. Po uzupetnieniu tresci wszystkich zadan, dodaniu niezbednych zatgcznikow i uzupetnieniu formularza
nalezy wybrac pole ,Wyslij projekt do oceny”.

UWAGA - po wystaniu projektu do oceny mozliwosc edycji poszczegolnych zadan zostanie zablokowana. Przed
wysfaniem prosimy upewnic sie, ze wszystkie zadania zostaty w petni wykonane.

Wysélij raport do oceny

Jezeli wykonaliscie juz wszystkie zadania, mozecie wysta¢ projekt do oceny. Pamiegtajcie, Ze po jego wystaniu zablokowana zostanie mozliwosé edycji
poszczegdlnych zadan.

Wyslij projekt do oceny

PARTNERZY

B@S | pom MAKLERSKI B@®S

BE A N K

PATRON HONOROWY

Yy Ministerstwo
Klimatu i Srodowiska
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NA PANSTWA PROJEKT OSIEDLOWEGO
MINIOGRODOW CZEKAMY DO 6 CZERWCA

UWAGA — 6 CZERWCA TO NIEDZIELA, BIURO FUNDACII BOS JEST
NIECZYNNE. OSTATNI DZIEN NA KONSULTACJE PROJEKTOW TO PIATEK —
4 CZERWCA



broawia

/YCZYMY POWODZENIA PRZY
PRACY NAD PROJEKTEM!
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